UBND PHUONG HA DONG ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON SON CA Djc lip - Ty do - Hanh phic
S6: 196/KH- MNSC Ha Déng, ngay 15 thdng 9 nam 2025

) KE HOACH
CONG TAC KIEM TRA NOI BQ TRUONG HQC
NAM HQC 2025 - 2026

Can ctr vao cong van so 3465/SGDDT-GDMN ngay 03/9/2025 ciia S¢ Gido
duc dao tgo vé viéc huwong dan thuc hién nhi¢m vu Gido duc madm non (GDMN)
nam hoc 2025-2026,

Can cir chiee nang, nhiém vy ciua Hiéu truong dugce quy dinh tai quy ché
hoat dgng nha truong; trucéng Mam non Son Ca xdy ding ké hoach kiém tra ngi
bo (KTNB), nam hoc 2025-2026 nhie sau:

1. Muyc dich kiém tra:

1. Cong tac kiém tra ngi bo 1a hoat dong thudng xuyén ciia nha truong, 1a
chirc ning thiét yéu cua cong tac quan ly, gitp thi trudng danh gia tién do thyc
hién ké hoach, nhiém vu, tim ra nhimg giai phap, bién phap dé dén déc, gitp d&
va diéu chinh déi tugng kiém tra gop phé‘m hoan thién, cing ¢, phat trién nha
truong; thue hién muc tiéu ddi méi can béan toan dién gido duc dao tao.

2. Cong tac kiém tra ni bd phai dam bao tinh toan dién, tryc tiép cac ndi
dung va déi tugng trong nha trudng. Bdi véi gido vién (GV), thong qua viéc kiém

tra, nha truong danh gia dugce thyc trang ning luc ciia mdi ca nhan tir dé tu van, thic
day, gitip d& doi ngii timg budc hoan thién nang luc su pham, gép phan nang cao
chét luong gido duc, théng qua viéc kiém tra cac ndi dung, déi chidu véi céc quy
dinh dé thu truong danh gia mirc d6 thuc hién nhiém vy, tir d6 diéu chinh ké hoach,
tu van, thic ddy c4 nhén, tip thé tich cyc thye hién nhiém vu duoc giao.

Tét ca cac ndi dung kiém tra ndi bd diéu dugc 1ap bién ban, c6 chir ky cua
ngudi kiém tra va dbi tuong duge kiém tra. HO so sé sach vé cong tac kiém tra
dugc bio quan, luu giir theo quy dinh cta diéu 18, quy ché.

I1.Ddc diém tinh hinh:

1. Dgi ngii CBGVNY trong nha trudng

- Téng s6 CBGVNV: 39 d/c

+ BGH: 3 d/c trinh d¢ chuyén mén ( 01 ddng chi Hiéu trudng- Thac sy quan
ly gido duc; 01 dong chi PHT- Thac sy quan ly gido duc; 01 dong chi PHT- cur
nhan gi4do dyc mam non)

Puoc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

P

« Giv. 25 d'c winh 85 chuyén mdn (19 d.c cu nhin; 06 d.c cao ding)

« Nhdn vién: |1 d/c trinh a6 chuyén mdn

(02 dc Dai hoc;01 dlc Cao Ding; 06 d/c trung chp néu &n vA 2 dc chimg chi
nghidp vu bio w) ‘

11 Thuin I

- Nh truimg duge sy quan tim va chi dgo cua phong VHXH phuong Ha
Dong dbi vin céc hoat ddng trong nhi trudmg.

- DOI ngd cén b)), géo vién di co 72% dat rinh do wén chudn, 28% dat
trinh do chuin( dang di hoc DH)

- Tép thé CBGVNV dodn két, c6 tinh thin trich nhi¢m, c6 ¥ thife 1o chi,
phim chét dgo dirc 161. Da b CBGV cé trinh d9 chuyén mon trén chuan va luén
<0y thire Wy rén luyén, hoc Wp néing cao trinh d¢ chuyén mon nghi¢p vu.

- Vige ndm chéc phuong phép nudi day con theo khoa hoc cua céc bic phu huynh.

1.2. Kho khin-

- Chc @bng chf rong Ban kiém tra ndi b déu la doi ngd kiém nhi¢m nén
doi lic cong vige con chua kip tién d6

2. Co s vit chiie:

2.1, Thuin lon:

- Dugre sy quan tim cila che cip 1inh dao phuong Ha Déng nha tnromg vé co ban
d3 cb 40 thiét bj phuc vu cing tac chim séc gido duc tré nam hec 2025-2026.

2.2. Kho khan:

- Khu vye nha vé sinh, trdn nh chn phai tu sira nhiéu (Ngam trén va hong
cée bon vé sinh, diéu hoa hong)

3. Didu ki¢n kinh ¢ xd h{i dja phwong

3.1.Thudn lgi:

- Trudmg c6 1 khu nén thufin 1gi cho cong tic quan li.

- Dugc su ung hd cua cdc Ban nginh trong phudmg va cac phy huynb luon
un twomg gun gdm con em minh

3.2. Khé khan:

- Do nhd truang thujc dja gidi hanh chinh trong lang Yén Phic nén thu
nhip kinh té cua nguoi din con khé khin.
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*Két qua kiém tra toan dign gido vién theo ké hoach

Mon | TSGVNV [ TSGVNV | Ty I§ De sudt xep logi Ghi |
(Khoi) | dugre da  duyge | (%) chi |
Kiém tra | kiém tra Gioi |Kha |DYC |Khong
logi
MGL 0% 08 100 | 08 0 0 0
MGN 07 07 100 | 07 0 0 0
MGB 06 06 100 | 05 0l 0 0
NT 04 04 100 | 04 0 0 0 I
Cing 25 25 100 | 24 0l 0 0 )
*Két qua kiém tra chuyén dé
Tén chuyéndé | SOGV | Ty Xép loai Ghi
duge ¢ |Gioi |[Kha |Trung |CD cho
kiem | (%) binh
tra
chuyén
ae/TS
GV
Hoat dgng su pham | 25/25 100 25 01 0
ctia nha gifio =
Hoat dgng vé sinh | 25/25 | 100 25 0 0 o
nhom tré 1
Phat trién ngén ngir | 4/25 16 4 0 0 "'s
N
Phat trien Nhan| 7/25 | 28 7 0 0 <
thic
Phat trien Thé chat | 5/25 | 20 5 0 0
Phit trién tham my | 5/25 20 5 0 0
Phat trien | 5/25 20 4 1 0
TCKNXH

1I1. Ndi dung ké hoach kiém tra nim hoc 2025 — 2026.

1. Kiém tra vigc thyre hién nhi¢m vy ciia gido vién

Cin cir vio diéu 1¢ trong nha truomg, cic van ban huéng dan cia B¢ GDDT,
S& GDDT, tinh hinh thye 1é cua nha trudng, higu truong xay dyng ké hoach, )
chire kiém tra toan dién viée thye hi¢n nhiém vy va kiém tra chuyén dé déi véi
gido vién mot cach hop 1y, thiét thye dé cong téc kiém tra dat hi¢u qua cao nhat

I.1. V& pham chét chinh trj, dao dirc, 16i sdng, ¥ thirc 16 chirc ky ludt:
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- Nhin thirc v twomg, chinh
nuoc, viéc chap hanh quy ché cua Nganh, quy dnb cua *
luit lao dong (dam bao sb lugng. chit lugng ngay. i cén‘g ino do"%"

- Dgo duc, nhin cdch, 14i sdng. y thue diu tranh chéng céc bieu hign (g,
cuc: sir tin nhi¢gm trong dong nghiép, hoc sinh va nhan din: tinh than doan kér: |
quan h¢ ddng nghigp: théi 8 phuc vu nhan din va re ..

1.2, Viée thuc hi¢n cdc quy ché chuyén mon theo hudng doi mai:

dom V|, vi¢c chap hanh ky

- Ho so cua gido vién theo Diéu 1§ trudmg mam non.
- Vige thye hi¢n chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc.

- Vige dbi méi phuong phép day hoc va d6i moi kiém ra danh gia: Déi mé; .
n ning lye cua tré, gén véi djc |

S

phuong phap day hoc tiép cin dinh hudng phat trié
thi mdm non, gin véi thyc tién doi song. da dang hoa viec (6 chire cde hogt dgng -
day hoc trén 1ap va djnh huomg hoat dgng hoc cho tre; doi méi kiem tra danh gia
theo hudémg danh gia ning lyc cia tré.

- Vige thi nghiém, thyc hanh, sir dyng thiét bj day hoc (Kiém tra trye tiép
hodic gidn tiép, déi chidu ké hoach day hoc véi hé so ctia b phin quan Iy thiét bj
thi nghi¢m, gido 4n); viéc cdi tién va sur dung hi¢u qua cac phuong ti¢n day hoc,
ty [am do dung, dé choi phuc vy cdc hoat déng hoc 1ap.

- Vige tham gia sinh hoat 16, nhém chuyén moén, thyc hi¢n nhi¢m vu bdi
dudng nghié¢p vy, trinh d¢ chuyén mén; :

- Vige giang day cla gido vién théng qua dy gio. f

s Kiém tra gi&s lén 16p: khi dy gio, cdn bo kiém tra can lip phiéu dy gior
(phi¢u ndy sé Iuu trong hd s kiém tra), nhin xét gio day theo quan diém phan
tich hi¢u qua hogt déng hoc cia tré, dong thoi danh gia viée to chire, kiém tra,
dinh huémg hoat dgng hoc cho tré cua gido vién vé trinh dé thyc hién chudn kién
thire, k§ nang. cic ning lyre, phim chat can phat trién theo dic tha mén hoc (thé
hi¢n trong vigc bién soan cdu hoi/bai tap, thiét ké tién trinh day hoc, 16 chirc day
hoc). Can bam sét chi dgo cia By GD&DT. S¢ GD&DPT vé huong dan danh gia
gi¢r day theo djnh hudng déi méi cua cap hoc mam non; !

- Két qui day hoc: Danh i két qua sau mai hoat dong dua trén muc dich I
|
v

yéu c.::fiu cua gid hoc hay myc tiéu danh gia theo d¢ tudi; ket qua kiém tra cac lép
do giéo vién ‘da)' so véi chat lugng chung cua toan truémg, két qua cua ndm hoc |
trude cung doi tugng tré.
1.3. Thyc hi¢n cdc nhi¢gm vy khac dugc giao: r
- Céng tic chu nhi¢m, cong tic kiém phiém khac nhu céng tic doin thé, f
|

tham gia tuyén truyen, pho bién phap ludt va gido duc I¢ gido cho tré... [
i

tri; chip hinh chinh sach, phip luil cag Nha }

e
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1 4. Kha ning phat (rién cua gido vién (vé chuyén mon, nghi¢p vu. nang

Iwc quan Iy va cdc hoat dong xa hgi khac...).
2. Kiém tra cic chuyén dé hont djng cun nha trurdng (gido vién, nhin

.- 1 - -
vién, 10 nhém chuyén mon)
2.1, Kiém tra vé doi ngd gido vién, cdn by va nhin vién.
4 co cAu déi ngd cin by quan ly, nhi gido.

- Kiém tra s lugng, chat lugng v
by may nha

nhan vién; tinh hinh bo tri, su dung doi ngl va hinh thanh, 10 chuc

truémg theo quy dinh.
hé so kiém tra nhuz HO so vién

- Déi trgng kiém tra 14 lanh dao nha truong;
chic. che quyét dinh 6 chire va quyet dinh phin cong.

2.2, Kiém tra co so vit chilt

Noi dung kiém tra theo quy dinh vé co so vt chat va thiét bj trong Diéu l¢
truéng hoc, can chil y tip trung vao nhimg noi dung sau:

+ Phong hoc, phong lam viéc, phong chire nang;

+ Ban ghé, trang thiét bj do dung day hoc, sin chai, bai p. khu vé sinh, khu
dé xe. khu vyre ban tri: du, thiéu, quy céch, chat lugng, bdo quan, hi¢u qua sur dung;

+ Dién tich khuon vién so vai chudn quy dinh, quy hoach va thu tuc phap
ly vé quyén sir dung dat dai.

+ Canh quan truomg hoc: Cdng truong, tudng rao, cay xanh, khuén vién. v¢
sinh hoc duong, méi trudng su pham;

+ Ngén sach cho hoat déng giang day. gido duc;

- Déi tugng kiém tra 12 pho hi¢u truéng phy trach co so vt chét; ho so kiem
tra nhu: Ho so quan ly cua lanh dao, hé so va hoat djng clia cac b§ phan nhu can
b thiét bj, can bd y té, phu trach lao dong, nhdn vién bio v¢...

2.3. Kiém tra hoat dong va chit lugng giang day

- Noi dung kiém tra:

+ Thye hién chuong trinh, ngi dung, ké hoach gido duc cac nhém lop.

+ Chét lugng giang day cua gido vién qua du gio thim l6p, phong trdo déi
mai phuong phap day hoc, viéc sur dung thiét bj, do dung day hgc va ty lam do
dung day hoc ctia gido vién;

+ K&t qua hoc tap cua hoc sinh: cic myc tiéu can dat méi d¢ tudi

- Déi tuong kiém tra: Lanh dao nha truomg, té chuyén mén, gido vién va
céc b phan lién quan dén ni dung kiém tra gom: Ho so luu cia lanh dao nha
trudmg; ho so va hoat djng cia 16 chuyén mén, ho so cia gido vién.

2.4. Kiém tra cong tac chdm séc nubi dudng gido duc tre, cac hoat dong xa hi

- Néi dung kiém tra:
+ Céc hoat ddng doan thé, cong téc chi nhiém l6p
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¢ Vide phéi hop cong uic CSGD e
huy dong nguon luc xdy dimg moi trudmg o duc,

‘ - [.)t"nhlmmg Liém tra’ Lanh dao dm’: vi phy trich €
thé v céc b phin co lién quan. HO so kiem tra . e
sor v hoat :nf;cua gibo vién. 1 chuyén mon. ¥ té hoc dutmg: quan 1y bep an bin
tri, cong Lac cua giko vién,

2 5 Kiém tra cong téc quan ly cua hi¢u

- N1 dung kiém tra:

+ Xdy dyng va 16 chirc thyc hign ké
tri, st dung. bdi dudng, ddnh gid xép logi. .
vigc quan Iy va gido dyc tré; vige chi dao cong tac
cua dom vi; xdy dymg co & vit chat; quan Iy thiét bj day vah
dé chinh sach; thyc hi¢n quy ché din chu. gi
kiém tra cta Hi¢u truémg theo quy dinh déi v

+ Thyc hig¢n cong khai theo quy dinh tai Thong U's
ngdy 03/6/2024 cua By GDDT quy dinh ve ¢
gido duc thue hé thong gido dyc
15/6/2017 cia Bé Tai chinh Hudng din vé cong khai ngin sact
todn ngin sach, 10 chire duge ngin sach nha nudc hd tro; Thong tu 90/2018/TT-

1 2 A i .1 . -
BTC ngay 28/9/2018 cua B tai chinh sia débi. bd sung mot so dieu cua Thong tu

s6 617201 7/TT-BTC ngiy 15/6/ 2017 cia Bo Tai chinh; thuc hi¢n Luat Phong
chéng tham nhing, giai quyét khicu nai, 10 céo. . ‘

- Déi tugng kiém tra 14 Hiéu truong: ho so quan 1y cla hiéu truong; ho so
luru va hinh thirc cong khai cua linh dao nha truomg; hé so va hoat dong cia vin
thu, ké todn, thu quy; héd so cde bd phin lién quan.

3. Kiém tra chuyén dé hoat djng cua cic td, nhém chuyén mén, ciac bj

truomg

doi ngd cdn bo gido vién, nhin vién;

gi CB, GV, NV va tré;

phin (thiér bj, tal chinh, vin thir...)

Vige kiém tra chuyén dé, 16, nhom, bo phan la tiy theo chire nang, nhiém
vt diegre phdn cong dé HT hea chon ngi dung, doi negmg kiém tra ( dam bdo it nhat
1 ldn/ 16/ hoc ky)

3.1. Kiém tra hoat déng cia céc 16, nhom chuyén mén

- Néi dung kiém tra:

+ Kiém tra céng téc quan ly cia 16 truéng, nhém trugmg: nhin thirc, vai tro,
tde dyung, uy tin, kha ning linh dao chuyén mon...

+ Kiém tra vigc xay dymg, thyc hién ké hoach cua 6, ké hoach day hoc timg
16p (dii duge hi¢u truong phé duyét); ni dung ké hoach nim hoc theo huéng dan
cia B§ GDDT, S¢ GDDT, Phong VHXH, theo dic thi cia to, nhém chuyén va phai

ang tac x4 hoi, cdc doin i
gom: 1 so luu coa 1anh dao, ho |

gilra nha ruomg. gia dinh va xa hgi

L5

hoach gido duc, cong tac quan ly, bo

hanh chinh, tai chinh, @i san g
oc, thuc hién clc che |

Ai quy;‘:l khiéu nai, 16 cdo; cong téc

& 09/2024/TT-BGDDT |
ong khai hoat déng cua céc co s¢
quéc din; Thong tu s0 61/201 7/TT-BTC ngiy ¢
h doi vai don vidy |

7

cu thé tén trinh thye hign, nguon thye hién, ngu phy

dim bao tinh lién thong, o
4n. cdc chuyén dé boi dudmg

triich. ..( kiém tra ho so chuyén mon: ké hoach, bién b
chuyén mon, sing kién kinh nghi¢m...) . - .
+ Kiém tra chiit lugng day - hoc cua 16, nhom chuyén mon (vige thye hién

. a g i 7
chuong trinh, chufin bj bai, chét lugng day hoc, vige thyc hien doi mdn p_erU'ng
phip, st dung phuong ti¢n, do dung day hoc, viée kiém tra, ddnh gid hoc sinh, uy

tin cua 16, nhém chuyén mén trong truong...)s

+ Kiém tra né nép sinh hoat chuyén mén; d6i méi sinh hoat chuyén mén

theo hudng nghién ciru bai hoc, ‘ o -
+ Kiém tra ké hoach bdi dudmg va ty bdi dudng chuyen mon nghiép vu:

- - A
- Déi tugng kiém tra: Té truéng, nhém truong chuyén mon; hd so luu v

hoat déng cua 16 nhom.

12 Kiém tra hoat dgng cua bd phin van thu, hanh chinh

- Noi dung kiém tra:

+ Kiém tra vi¢c xdy dymg ké hoach hoat dgng, viéc thuc h
s6 sach lién quan (quan tam &1 cong thc bao quan, theo ddi vigce st dung phim mém).
- Vige thue hién céc quy dinh vé cong tac van thu, hanh chinh: quan ly
van ban di dén, luu trir, cap nhit théng tin, sogn thao van ban; h¢ thong hd so
(hé so tuyén sinh, hé so kiém tra, ddnh gia gito vién va nhin vién, hé so thi dua,
khen thuong, ky luat...): sé sach lién quan (sb ding b, sO chét lugng nha truéng,
s6 nghi quyét, s6 quan ly tai san, s theo ddi cong van di, dén...): kiém tra viée
quan Iy con déu, vin phong phim;

+ Kiém tra vi¢c cong khai tha tuc hanh chinh;

+ Kiém tra tinh than, thai d¢ phuc vy cia nhin vién van phong.

- béi tuong kid¢m tra: Nhan vién van thu, hd so luu va hogt dong cua vin thu.

3.3. Kiém tra céng tac ké todn, quan ly tai chinh, tai san.

3.3.1. Kiém tra cong téc ké todn, tai chinh:

- N6i dung kiém tra:

+ Kiém tra viéc ghi chép trén chimg tir, trén sb ké todn, trén bdo cdo i
chinh; kiém tra ké hoach xdy dyng, tao nguon ngén sich cia don vi; cic khoan

i¢n ké hoach, ho so,

 thu ngan sach, thu hoat déng; cac khoan chi ngén sich, chi khac cia don vj; vige

xéc djnh cdc khoan chénh léch thu chi hoat dgng va trich Iip cac quy; vic quan

|y va sir dung cac khoan vén biing tién; viéc thyc hign quy¢t toén thu chi i chinh;

viéc chap hanh céc ché d§, nguyén tic tai chinh ké toan.

+ Viéc quan ly va sir dung cac khoan von bing tién mit: Vige thyc hién
quyét todn thu - chi tai chinh;

+ Cong tac ké toan (chap hanh ché dd, nguyén tic ké 1oan tai chinh).
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(odn, thu qui: hé sa luu v hoat dng

- Pé trgmg kiem tra. Nhin jén ké

cua ké;[_;l;. ::t:l:;\.“ otag the mua <im. quin I¥ i san va s dung thiét by day hoc:
- N¢i dung kiém tra " . kol

“ Vige quan ly v su dung ti san ¢0 djnh: Kicm ra Vige \u). \mg, su dur?g'
bio quan co so vt chilt va thiét bj tuimg hot- Thim dinh tinh hop l’j khoa hf’c dam
béo vé sinh tnromg 1p, dAm bdo an todn; thim djnh gia trj sU dung cua €a B e
truémeg, lop; n&m bit kip théi tinh trang mét mat, hu hong cia cac logl Lt san.

+ Cong the ddu tr xdy dymg co ban. ; - ., &

+ Kiém tra quy trinh thye hign mua sim, cdc hap dong vai nha thau, kinh l
phi diu tr mua sdm, quyét dinh giao dy todn. quyét dinh thanh Ef'p c:’tc.Brin. bi‘-”.‘ '
ban kidm tra__: kiém tra thye 1é dd ding, thiét bi doy hec thye 1€:50 vai ho sa, so
sach quan ly.

+ Kidm tra viée thc hign ké hoach, hé so 50 sie \
cang the bdo qudn, theo ddi viée sur dung thiét bj day hoc. oI lam do diing day hoc)

- Dbi tugng kiém tra: Lanh dao nha truong. bé phin i vy, thiét bi_; ho
so luu cua 12nh dgo nha truomg; ho so va hoat dong cua ké todn, thu quy, ho so
thiét b}, dd dung day hoc...

3.4 Kiém tra hoat dong phuc vy day va hoc cua vién chic va ngudi

h lién quan ( quan tam 6i

lao

dong ¢ v 1€, bao v¢)

- Noi dung kiém tra:

+ Vige xiy dymg ke hogch hoat dong trong nim hoc (so véi cc hoat dong
cua 16 nhom. bo phin chuyén mén cé lién quan); viéc thyc hi¢n ké hoach, ho so
s sach lién quan (quan tim t6i céng tic bio quan, theo ddi vide sir dung tai liu,
thiét bi day hoe, t 1am dé ding day hoc: an toan truong hoc, an t0an v¢ sinh thyee
phidm, phong chong dich bénh..);

+ Kiém tra y té...: Co sa vit chit: viéc sip xép, bo tri, trang tri, vé sinh; s
Jugng va chat lugng; thiét by y t¢

+ Vige thye hién quy dinh vé thai gian lao dong. quy ché, ndi quy, an todn
lao ddng, an todn v¢ sinh.

+ Cong téc phoi hep cac 16 nhém, bd phin chuyén mén lién quan;

+ Viée thue hién nhimg nhi¢m vy khéc do HT phan cong

+ Kiém tra tinh than, thai dé phyc vy nhin vién.

- Kiém tra cong téc ban tru:

+ Viée quan ly, sir dung co 56 vit chat phuc vy ban wri;

+ Hoat dong cua bd phin nuéi dudng, chim soc: ché do, chat lugng, an toan;

+ K¢t qua nudi dudng, cham séc tré:

9

- DI wgny kiém tra: Nhin vién y 1, nhan vién blo v¢
4. Kiém tra ciic ndi dung khic
4.1. Cong téc gidi quyet khiéu nai (K
nhiing( PCTN)
- Cong téc tcp cong din, gidi quyét KN, TC: Kiém tra viée xdy dung hd so
o doi don thu KN, TC, phan dnh, kién nghi, ghi chép theo
hop (6 ni quy phong tiép din, lich
p cong din, tiép nhan, xu ly v gia
¢c gidi quyél KN, TC (néu c6) dung

N). 16 c4o(TC) vi phong chéng tham

Iiép cong din, s6 the
quy dinh; bé tri dia diem liép cong din phu
phdn cong tnyrc u't':p cong din, Quy ché tie
qu)'ét don thu KN, TC); thiét 1ip ho so vu vi
quy dinh; vige thye hi¢n ké khai, xur ly thong tin vé thu nhip ¢ nhin.

- Cong the PCTN: Kiém tra vi¢e xdy dyng ké hoach thyre hign Luit PCTN,
viée xiy dymg céc quy dinh, quy ché caa don vj theo yéu cau cua cong e PCTN
(ké hoach thyuc hi¢én Luft PCTN, quy ché 1am vige, quy ché thyc hign din chu
trong hoat dgng cin don vj, quy ché chi tiéu ndi b, quy che quan ly 1di sdn, cdng
khai cdc hoat dong cua dom vj theo quy dinh); viée xily dymg hé sa, so sich va cip
nhét, ghi chép theo quy dinh...

. Déi trgng kiém tra: Linh dgo phy trich cong tdc liép cong din, gidi quyét
khiéu nan t6 cdo; thyc hién Lugt PCTN: can b, gido vién, duge giao nhigm vy
tiép cong dén, giai quyét khiéu nai 18 cdo, thyc hign Lugt PCTN.

4.2. Kiém tra viéc thye hién quy ché din chu wong nha truéng.

- Kiém tra viée qudn tri¢t trién khai: Céng tac tiép nhin van ban chi dao; o
chic qudn trit, tuyén tuyén; cong tic chi dgo, xdy dyng ké hoach, quy ché, 1o
chite thye hién, phin céng nhiém vy, cong tdc phoi hop.

-Trach nhiém cua ngudi dimg ddu don vi: Thyc higén dén chui trong quan ly
vi diéu hinh, trong phin céng nhiém vy cho cén b gido vién va ngudi lao dong;
t6 chirc cée cuge hop giao ban, héi nghi; moi quan h¢ gitra ngudi dimg diu vén
cap trén, co quan, don vj, cé nhan cap dudi

-Tréch nhiém cua cdc té chirc, doan thé trong co 56 gido duc déi vai viée
thuc hién quy ché din chu; vige 16 chirc danh gi djnh ky, so ket, 1ong két, che d§
béo cdo theo quy dijnh.

- Déi tugng kiém tra: Linh dgo phy trédch thure hi¢n quy ché din chu; cdn
bo gido vién duge gino nhiém vy trién khai thyc hién.

- Kiém tra viéc thye hién céng khai trong gido duc; kiém tra ke hoach vige

thure hién cong khai chét lugng gido dyc; cong khai céc diéu kién co so vt chdt,

trang thiét bj phyc vu day hoc va dgi ngii; cong khai vé thu chi @i chinh; cic bicu
méu cong khai; bién ban cong Khai; cdc quyét dinh...
- Dbi tugng kiém tra: Lanh dgo phy trach céng tic cong khai. ke toan.
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1
43 Kiém tra vige thye hign o8¢ quy dinh dam bdo an todn trudmg hoc.
- Kiém trs cdng tho tuyén truyen qué gitr don v tra tré
Kiém tra hé théng phong hoc vil cic phong chue ndng. h¢ ”‘l‘)ng bép
han tru, nuoc uong. nha vé sinh. cdy xanh, vuon trudng, trang thict by, dé g &
day hoc, h¢ thong phong chay chira chay; v¢ sinh ph(‘\ng djch b¢nh. g
Dor tuemg kiém tra: Ldnh dao nhi truémg, ¢an bg gido vién phy tric)
ién, gido vién chu nhi¢m va hé sg I;:

céng tic an todn tnuomg hoc, Dodn Thanh n
hoc, bién ban kiém tra, quyét djp,
nh

céc v ban chi dgo vé cong tdc an (odn rmg
thanh [gp cac ban, téu ban..
IV. Thim quyén, dbi nrgng. phuemg phip,
l-rTb‘m quyén kiém tra ndi bj.
. *_‘{h‘u trwomg nhd trudmg quyét dinh phuong phap ki
tra va tien hinh kiém tra
A
:- Déi tuyng kiém tra nji bf.
dnh dgo, vién ch i \ y gi
otk ‘L e, ng:.lrfn lao déng trong co so gido duc. Pham vi kidm
b : ‘. ure trach, nhigm vy duge giao cla cdc td chuyén mon, ca nhg
quan ly cua tha trudmg don vi. ettt
3.
: ,P::;""’“ phip va hinh thire kiém tra n{i b{.
= |3 vong i e N
g u:l;;hjfnkmm tra: Kiém tra thuémg xuyén hodc KT theo quy djnh
véi hogt djng quin i”; guyte I hoat djng kiém tra dién ra thuremg xuyén ¢ 4
hoat, tinh phap Iy U}" ot tien hﬁ.nhlbjng nhimg phuong phip khdc nhau ;_’"S
g [m d:‘ng cao (khong bat bugc dua vio ké hoach kiém tra ”“bmh
T 5 1 k n ¢
cua thi truémg co qm;-:o:u_\ trinh l'd_hoal dong kiém tra mét so ngi dung (:' (’)'
cic van ban chi dao c..i'l.a ;LUC U;UC hi¢n theo trinh ty thu tue. Duge quy di:h-lljn ly
ban hinh co cdp trén v tinh hinh thye (¢ cia dom vi do Hidu trug &
oy d‘iu:m quén Iy cdp trén phé duyét. I do Hiéu trurong ky
. Kié;":ﬂp: S phip kiém tra: Theo quy trinh
" Ot xudt L .
hi¢u vi pham phip luir th (,’frm‘:“'n,hm khi phat hi¢n 16 bé mon, cd nhan c6 di
nhing hodc do thu truo 0 yéu cau gidi quyét khiéu nai, té ca S -~
b U trudng co quan quén ly nha nude U; 20, Ehbﬂg chong tham
p dung phuong phap kié ¢ tham quyen duge giao.
dinh. hodc két hop cd 2 p kiem tra thuémg xuyén hojic kié =
IV.Té ch op ¢4 2 phuang phdp ndy odc kiem tra theo quy
.Tochu . n -
" ':ﬂ‘ thyre hign thei gian néi dung kié i
p ‘an kiem tra, diéu chinh ké h X em tra, doi twrgng duge kié
1.To chirc Iyrc lugmg. opch( néu c6) e
” DGi v6i cdn b quin Iy '
- Xiy dyng ké hoach KTNB |

hinh thire kiém tra ndi b

1
¢m tra. hinh thire kidp,

1

p Ban KTNB
ho BKTNB hodn thanh nhi¢gm vu

- Ra quy¢t dinh thanh 1d
T chire trién khai ké hoach, tao didu kién ¢
- Ra quy¢t dinh xur phat( néu o vi pham)
- Luu h¢ théng ho so KTNB dung quy dinh
- Bdo cdo dinh Ky s0 két, 16ng két theo dung quy dinh
| 2. Db véi thanh vién BKTNB
- Nghiém tuc thye hign ké hogch thanh tra, n
ro hang ndm
& xufit gini phip dé thye |
| 3. D&l ngd gido vién, nhin vién
- Nghiém tuc thyre hign ké hoach, co trich
dung kiém tra v cho y kién vé két qui kiém tro
1.4. Danh sich Ban kiém tra ndi b

ghién ciu kg i lidu boi dudng

cong tic thanh t
“Tu vin, d hién 1Ot cong tic tgi nha trrdng
phiém gidi trinh, bdo cdo ndi

W Hg va tén Trinh d§ dio (po Thom nién | Trinh d?
chng tic tny ngh¢
( miim)
I D S IS S———
o | Trinh Thi Nguyét Cur nhin GDMN | 27 GVMN
I S S,
02 | Neuyén Kim Huyén | oy nhan GDMN | 34 GVMN
ol e N
03 | Do BichHanh Cir nhin GDMN | 24 GVMN
R WSS S
04 | Do DingBich Cir nhin GDMN | 14 GVMN
(R
o5 | Bui Thi Thu Phuomg | ¢t nhin GDMN | 20 GVMN
0 | Dto Thi Hong Hanh | ¢y nhin GDMN | 17 GVMN |
o7 |Dto Thi Thanh Tam | cyo ding van thu |7 Vin thu
08 Tq Thj Théo Trung clp niu in | 14 Nbu an
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|

- D.c Trinh

’ ‘

ol - : Quy che chuyén | Khoi MGN | -Béo trudc
2 1. Thang 0972025 -!; by ¢ s ‘b |
inh thire | : monie.” -D.c Hanh
TT | Nji dung kiém D3I twgng rllinh thire | Nguoi Dy Kidy. D
tra ' Kkiém tra Lném tra | kiem tra thoi gian g
tie 9
| f itmoe | i dung khic

L K""" tra vige thye hig:_n nhi§m vy caa gido vién
B..'lo trude

-Ki¢m tra
vin ban
I, Kién

iém tra céc chuyén dé hoat dqng ciia don vi

-D.c Hanh

|8
1 TCoéng e CSGD[3-5dc
tre j

|

D.c Huyén | Tuan |

' 2 Conb tdc & chic | -D.c Trinh | Bxio trudc
j 'doi ngd can b, | Nguyét -Kiém tra|-D.c Bich
5 | gudo  vién, nhdn viln ban
L vién |
1. Ki¢m tra chu
yén de hogt djng cia ciic 16 nhém chuyén mén, c4
__{lhg______ ¢ bj
I 21 3
(3 !Ol_:_\ ché chuyén Khdi MGL | -Bdo truac | - D.c Trinh | Tuan ]
, mon 16, nhém Nguyét
! [ -D.c Hanh
;‘_ j -D.c
— Ph
!%. Kiém tra cdc ngi dung khdc =8
L [ [ Ji [

2.2.Thang 1072025

'TT [Ngi d
! l lr:r ung kiem [ Ddi trgng Hinh thirc | Nguéi Dw  kién
| kiém tra | kiém tra | kiém tra 1!161 gian
L J tién hanh
L____%Ulrn \g‘c thyre hién nhi¢m vy cia gido vién kiéntra
n
’ = g tic CSGD[3-5dc -Bio trucc -D.c Hanh [ Ca than
j -Kiém -Bc &
,.__| vin bun
s Kiém tra céc chuyén dé hoat déng cia don vi thmg
/2 Co 56 vit chit ky l s
' lhua[ P.c HLI}' -Bio trude -D.c Thao TUA I
an

— T
TT | Noi dung kiém | Doi tuong
tra kiém tra

2.3, Thing 11/2025

I. Kiém tra vige thye hi¢n nhi¢m vy cua gido vien
1 Cong tac CSGD

-Khoi

tré MGN

e
Hinh thirc

kiém tra

Béo trudc
Dy gi&r

[1. Kiém tra hoat dong chuyén dé cua don vi
-Bdo trudc

[-D.c

2 Thuc hién Quy
Nguyét

ché din chu

e
Ngudi

kiem tra

I
Dy kien

thei  gian
tién hanh
ki¢m tra

e
-D.c Hanh

-D.c Thuan

I

I—————
Ca thiang

-D.c Huy¢n
-D.c DPao
Hanh

Tuan Il

lll Kiém tra chuyén dé cia to nhoém, bd phin chuyén mén :
3 Sinh hoat chuyén | -Khoi _Bio trudc | -Dc Hanh | Tuan 11
mon MGN, Nha | -Du SHCM | -Be Bich
tré
[V.Kiém tra cic chuyén de khac
4] I | [
2.4.Thang 12/2025
TT |Noi dung kiém | Déi twgmg | Hinh thirc Ngudri Dr kién
tra kiém tra kiém tra kiem tra thei  gian
tiecn hanh
kiém tra
1. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vy cua gido vién
Hoat dong gido -Lop A2 -bot xuat N
] duc céc nlgu')m lép -Bdo trudc “BGH Tuan
II. Kiém tra hoat déng chuyén de cia don vi
2 Thue hién thu- chi | Phong  tai -Bao truée | -D.c Huyén Tuan 11
céc khoan do nhan | vu -b.c Pao
Hanh

dan, 16 chirc dong

gop
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L 15

¢
B .c e nhém chuyén mon J

3 TCE}"ETQE_H‘B_JFEFH“) e Hanh 111, Kiém tra chuyén de cua 10,
| = l [Smoinko ) Cong thc in bin [ Do “ogxlt [ D, Tubn IV
| ¢ ] ' - oc | Huyen

' ¥ cua to nhom: chuyen mbn ‘ tru Phuong Bdo truoc Yy

1L Kiém tra chuyén d
T —/-/—q
4 Thue hi¢n l;:c

| hoach phat rien

P Dung .D.c Thuin ‘
_Bio trude -Dc Tuén v - D.c Bich .

|-Dygid Nauyé! [V. Kiém tra chuyén d¢ khic
-Dc , ' : -
Y (¢ hoc duong va D.c Tuyet |- Dot xuat

|

|

A ;

' gio dye Phuong -

I| an todn trudmg hoc
|

|

| /L/ Dec Hanh | Tuan il
b Déi mai SHCM Khoi MGL -Bao U:U'JC e an} uan 111
theo nghién cuu - Dy gid D.c Thugn
=3 [ 2.6. Thang 2/2026

D.c Huyen | Tuan 1

e e

6 | D& mai che bien -Bio Lr.m')c g-c Huy;; Tuan 11
' mon in min - Dy gid N ° Noi dung kiém | Doi tugmg Hinh thirc | Ngudi Dy  kien
|Hanh | .2 2 i oo g
— tra kicm tra kiem tra kiem tra lh‘ gian
{1V, Kiem tra chc chuyén d¢ khic N — tién hanb
7 | Phong chéng tham | D.e Quynh | Béo truoc P.c Thao | Tuan IV S B  \iémtrs |
- Y -
ching, iép. cong| Bic Thugh T HGEm tra vide thye hign nhigm vy caa gido vié
L dén L - b " . e ]
1 [ Kiém tra cong tic 3-5  gido | -Dotxuat |- D.c Hanh | Tuan |
2.5, Thang 01/2026 CSGD e céc | vién _Béo truéc | -D.c Huyén
- nhom lop -b.c
l'l'l' Néi dung kiem Dgi tugng [{_‘lznh thire N'g.lrb‘i Dy kil Phuong
': tra kidm tra | kiém tra | kiem tra | thoi giag 3 [ Cham so6c nuoi | Khoi MGB | -Dot <ot | -D.c Hanh | Tuan II
l tlezn hant dudng, gido dyc - Béo truée | D.c Huyén
: = . kiem tra tré -b.c Bich
|l 1. Kiém tra vigc thye hi¢n nhiém vy cua gido vién
T TKiem tra cong the |33 gido| -Dtxudt |-D.c Hanh [Tuin] I, Kiém tra cac chuyén d& hoat dgng cin don vj
t CSGD wé céc | vién -Béo trudc | -Dc b. e : do
| | nhém lép Hanh . 3 T'huc I.chn ché (?Q -D.c _Bao trude | -D.c Bich Tuan [II
I T TKiem s boai|23 nbom|-Dotxuit |-D.c Hanh e cic chxr'nh sach cua | Nguyét -B.c
| ding gido dye cic | 1op _Bio truée | - P.c Bich R Phuong
\ 1 nhom lUp P.e ‘ b.c
] Ph 8 - - DHgmh
[ 1. Kiem tra hoat d¢ng cia don vj . . [T Ki&m tra hoat dgng cun t6, nhom chuyén mén
3 'Ly S ey . x . %
1 Kiem tra vige [}:'lur.' -Dc Hanh | -Béo trude | -D.c Tuan 111 & Kfem tra gu’)l hoat | -Khéi A -Potxuat | -D.c Hanh Tuan IV
| hi¢n  cong 3 d o i -
. R, e Huyén ;)ng g (;( vui choi -Dy gio -b.c Thugn
: -D.c Thui Sang 4o
linh \ an = 3 —
gido dyc ks - B.c Bao IV. Ki¢m tra hoat dgng khic
Hanh 5 '
|
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2 7. Thang 32020 e 3 kie{n tra” cta Higu jj:_‘ j

R Hinh thic _NEUM || ueh . i phém chuyén mon re—
TT | N{i dung kiem D‘I‘ i {ém tra | Kiem trn JH_KMWML—T Bdo trudc | -D.c Hanh Tuan 1V
l&e kidmtra [K 4 | Kiem tra git hoat 3-5dc Dy gio -D.c Bich
[ I dong gito dyc D.c Thudn
1. Ki¢m tra vi n nhigm V __D‘gralr‘—- _D.c Hanh IV. Kiém tra céc hopt don - T
T 1 [ Kiém tra chc cong | 3-5 nhom -ng ‘u-udc _D.c Bich 5 [ Kiemtra Yiéc qu:ﬁn D.C. Hi¢u Bie Do
I tic chu nhigm lép | 16p 7 -Dec trigt,  trien khai: | truong Hanh
’ _P_h-'i@g—— Cong Imc llf:p nhén
s = . o muoc | De Hanh [ Tuan 1= |vanbinchidgo |
|2 [ Kiém tra cong tdc |34 gIA0f~ Dc Thudn 2.9 Thang 5/2026
CSGD ¢ cdc | vién, nhin T Dy kién|
¥a _____-——-T'—_ . L
nhom ldp vien __L_——— ——— [TT |Npi dung kitm | Doi tuong i ( thei  gian
Il. Kiem tra hopt dgngcun dom¥|_______——— i Flanh Taan T tra kiém tra ki¢m tra kiem tra i P
3 [Quin ly va sa|De Huyén |-Bdotruoc |- . Ilan uan tién n
g i -P.c Thao ki¢m tra
dung cic thict bj (I B _____
gido dyc- do ding- T Kidm tra viée thue hi¢n ohigm vy cia gido vién —
do choi ’ e = 1 | Hoat dong chuyén _Khéi B, C | -Dét xuat -D.c Hanh uan
[11. Kiém tra hont dgng ciia to, nhém chuyen MOT ] mén va chét lugng -Bdo truée | -De Bich
4 |Kiém wa hogt|-To nudi | -Bdo truge -E.C Tuan 111 vidng day
dong bép iin dudmg -Dy gio ?D‘f:cgfi;ch lT[. Kiém tra hogt djng cia don vi [ I
-D.c Huyén 21 ——
¥ - = e I11. Kiém tra hoat djng cua to, nhém chuyén mon . —
I\S. Kiem tra hogt dgng khdc | ] - 73 [Kiém tra gio hoat | -Khoi A “Bao truéc | -Dc Hanh | Tuan IV
l 1 l : dong gido dyc -Dygiv | -De
¥ sl Phuong
2.8. Thang 4/2026 IV. Kiém tra hoat dong khic I l
TT [N§i dung kitm [D&i twgng| Hinh thirc | Ngudi Dw  kién | [ 4 ]
- Egmdiw {[ikiomiton | ikiSmitr ::léo: hg;a: Trén diy la ké hoach kiém tra ndi b cua trudmg mém non Son Ca nim hoc
il iy 2025 -2026. Ngodi ra, theo sy chi dao cia Higu truémg, Ban kiém tra ni bo truong
L Kicm_trn viée thure hién nhiém vu cia gifio vién hoc tién hanh kiém tra dot xuat hojdc khéng béo truéc mot s6 ndi dung phdt sinh
1 :ffﬂm n hoat | 3-3 d.c -Dot xuat |- BGH Tuén | tuy theo tinh hinh thye té cua nha trudmg./.
L r L. .
nggg !IEIﬂO duc cdc -Bdotruée | - D.c Khoi | Noinhgn: BUTRUONG
ahomildp. . ___ | - Dy gio | truéong - Phong VH&XH (dé b/c) - ~Jo
11 Kien] in: hogi dgng}cuﬂ don vj | - Chc Phé Hidu truong (dé vh); TRUONG ,
2 | Hé thong ho so, 50 [ -Van  thu [ -Béo trude |-B.c Huyén | Tuan 11 | - Ciictd tumg (dé v, peabon 8 1%
sdch quan ly hanh | luu rir BTk '~ Céc thanh vién Bon Kiém tra ndi b6 (dé vh); A,
chinh - L VT
3 | Thuc hi¢n cong tac | -Hiéu Dot xua i N ¢
e -Bot xuat | -B. X Trinh Thj Nguyét
L 3 cong khai”, * 4 | truéng -D.::: Euﬁﬂy]é'ln Mgl ; et
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KIL HOACH KIEM TRA

theo QD 56 194/QD-MNSC ngay 13/9/2025 cuia irucmg madm
i¢c thiec hign kiém tra noi b6 trieemg hoc ndm hoc 2025-2026)

Thang=—Kitm tra todn di¢n | Lép | Xep Kiém tra timg | Lép | Xep
( bdo trude 03 ngay) loai milt logi
9/2025 | Khéng 01. D3 Ding Bich | Al
02.Nguyén  Thj|ND
Thao L
10/2025 | 01. Ngé Thj Uyén ND 01. Bo Thj Hong | A4
02. Tran Thi Minh|A3 Nhung
Hiéu 02. Nguyén Thj|A2
Yén
03.Dao Thj Dung | Bl
04. Bui Thj Thu|B2
Phuong
11/2025|01. Bui Thi Thu|B2 01. Tran Thi Yén | A2
Phuong 02. Nguyén Huyén | B3
02. Nguyén Thj Thay | Bl Thuong
Nhung 03. Ngo Thj|A4
03. Nguyén Thj Yén | A3 Hoang Ngan
04. Dang Thi Thao ND 04. Nguyén Thj|B4
Van
12/2025 | 01. Hoang Thj Vin|Cl 01. Bach Thij|C3
Anh Huyén
02. Nguyén Thi Don | ND 02. Ngé Thj Uyén | ND
03. Ngé Thi Hoang | A4 03.Nguyén  Thi|ND
Ngan Thanh Thuy
04. Dang Thj Thuy | C2
05. Pao Thj Hong | DI
Hanh
01/2026 | 01. Tran Thj Yén A2 01. Pham T.Quyén | D2
02. Tran Thj Thuan | Cl 02. Nguyén T|BI
03. Vii Thi Duyén C2 Thuy Nhung
04. Nguyén Thi Nghia | D1 03. Nguyén T.|Al
Minh Thu
04. Tran Thj Minh | A3
Hicu
05. Nguyén Thj|Dl
Nghia
W~ :

uet
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01. Tran Thj Minh

A3

1 02/2026 | 01. Bach Thj Huyén C3
| 02. Nguyén Thj Huyeén | B2 Hiéu ;

| :Trang 02. Hoang Thj Van | CI
| Anh "

{ , 03. Vi Ngoc Tan | A2
1 03/2026 | 01. Dao Thj Hong|DI 01. Nguyen Thj|DI
Hanh Huong Quynh

02. Dang Thj Thuy C2 02. Nguyén Thj
03. Nguyén Thj Thire | B4 Thirc B4
03. Tran Thj
04.Vii Thj Duyén [C2
04/2026 | 01.Nguyén Thj Thanh | ND 01. Nguyén Thj Ha | C3
Thuy 02. Nguyén Huyén | B2
Trang
05/2026 01. b6 Thi Ha|ND
Quynh
02. Nguyén Thj|ND
Don
03. Nguyén Thj|ND
Thu Ha
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